Rutiner LBO7 inomhuscuper

Denna lathund &r till for att tydliggéra vem som ansvarar for vad. For att vi ska kunna gora sa
bra arrangemang/cuper som maijligt.

Tank pa att cuper for pojkar och flickor 12 ar och yngre inte genomférs med serietabell eller
slutspel. Inga resultat far publiceras utanfér arenan, ALLA AR VINNARE!

LBO7 INDOOR 5-mannafotboll

Nytt fran vintern 2016 &r att vi inte spelar Futsal eller Five a side utan 5-mannafotboll.
Aktuella tavlingsregler skickas ut till utsedd kontaktperson.

Reviderade tavlingsregler galler

LBO7 INDOOR CUP 7-mannafotboll
De lag som idag spelar 7- eller 11-mannafotboll kan valja att arrangera en 7-manna cup.
Aktuella tavlingsregler skickas till utsedd kontaktperson.

Kiosk

Ni ansvarar sjalva for ink6p av varor till kiosken. Féreningen tillhandahaller vaxelkassa.
Redovisning sker till Birgitta Olsson pa kansliet och nettoresultat satts in pa er lagkassa i
klubben.

Férberedelser infér och efterarbetet efter resp. cup dr sjdlvfallet viktigt fér att det skall
fungera s bra som mgjligt for att ge den service till gdstande lag och publik som de har rdtt
att kréva av oss som arrangér.

IF Limhamn Bunkeflo 2007 | Besdksadress: Angsdalsvigen 24 | Postadress: Box 38, SE-218 24 Bunkeflostrand
Telefon: 040-51 00 02 | Fax: 040-51 00 49 | E-post: kansli@LB07.se | Hemsida: www.LB07.se



Lagets ansvar:

Forberedelser

1. Fixa lag, gora lottning, spelprogram och ansvar for utskick av valkomstinformation,
(finns mall hos Jonas pa kansliet), lagblankett och tavlingsbestammelser till berorda
lag och Jonas Snygg pa E-post: jonas@1b07.se senast 7-14 dagar innan cup.

2. Kontakta Jonas pa Tel: 040-51 02 17 eller E-post: jonas@1b07.se senast 10 dagar
innan cup for att fixa det praktiska i hallen som ljudanlaggning, dator och
stadmaterial etc.

3. Tillsatta funktionarer.

4. Hamta nyckel till Wihlborgs arena, priser, funktionarsklader, resultatraknare och
vaxelkassor for forsaljning hos Susanne Andersson pa kansliet senast kl.12.00
fredagen innan cupen. Susanne nas pa Tel: 040-51 02 35 eller E-post:
susanne@Ib07.se.

Tillsattning av funktionarer
Har finner ni ett forslag till bemanning.

Cafépersonal, 4-5 personer per pass. Rekommendation att ni kor 3 timmarspass
Lotteriforsaljare, 2 personer per pass

Tavlingsledare, 1 person

Tavlingssekretariat, speaker, resultatadministratorer

Stadpersonal, 3 personer per pass och sedan full styrka infor slutstadningen

vk wnN e

Att ténka pa!

Sakerstalla att det ar fri vag till och fran Wihlborgs arena, dvs. inga parkerade bilar pa
Myrstigen eller i anslutning till hallen. Tank pa att utryckningsfordon som brandkar och
ambulans maste kunna komma fram om olyckan ar framme.

Tank pa att det inte ar gratis parkering pa parkeringsplatsen.

Matchbollar, vastar och férbandsvaska.

Cupstart sker fran kl. 13.00 pa utsatta l6rdagar. Det gar inte krdva heldagscuper eftersom vi
har lag som trénar. Lag som vill ha heldagscup far sjdlva komma 6verens med tranande lag.
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Efter genomfoérd cup

1. Stada hallen samma dag efter cupen. Tank pa att det kommer lag till Wihlborgs arena
sondagar kl. 09.00 for traning och da vill de motas av en stadad hall.

2. Sammanstélla cupens resultat och mejla dem till jonas@Ib07.se senast mandagen
efter cupen. Jonas lagger resultaten pa Ib07.se och ni sjalva pa era egna lagsidor.
Detta gdller inte kategorierna P8-P12 och F8-F12.

3. Redovisning av forsaljning och lotterier till Birgitta Olsson.

4. Lamna tillbaks funktionarstréjor i separat plastpase, nyckel till Wihlborgs arena, mm
senast mandag efter cupen till Susanne Andersson pa kansliet.
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Kansliets ansvar:

Ta fram datum nar cuperna kan genomforas

Produktion av inbjudan samt distribution via E-post till foreningar i Skanes FF. Ni far dven
tryckta inbjudningar som ni sjdlva distribuerar i samband med matcher och cuper.
Sanktionsansdkan

Ta emot anmalningar samt betalningar

Hemsida

lordningstallande av vaxelkassa.

Tillsattning av domare via Malmo Fotbolldomarklubb

Bestalla priser (Pokaler, medaljer och plaketter)

Lottningsmall och tavlingsbestammelser

Lagblankett och valkomstinformation (mall)

Dator till tavlingssekretariat

Ljudanlaggning inkl. mic.

Wihlborgs arena ansvarar for:

Ljudanlaggning uppkopplad

Dator och skrivare uppkopplad

Genomgang av matchur (och resultattavla)

Kritning av planer

Genomgang av utrymmen

Genomgang av stadrutiner samt tillgodose att det finns stadutrustning inkl. sopsackar
Genomgang av larm och larmrutiner, larm skall vara avstangt under cup
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Ekonomi

Fran anmaélningsavgifterna dras kostnaden fér domare, pokaler och medaljer och darutéver
tar klubben 500 kronor for administration per anmalt lag oavsett antal anmalda lag. LBO7:s
egna lag deltar gratis i vara cuper.

Domarersattningar

Ni skall inte betala ut kontanter till domarna utan ni tar emot domarkvitto och lamnar dessa
till kansliet.

Domarna ar tillsatta av Malmo Fotbollsdomarklubb.

Tavlingssekretariatet tar emot domarkvitton. Kontrollera att domaren har ratt tidsangivelse,
att det finns angivet personnummer och ett kontonummer for utbetalning till domaren.
Kvittona lamnas till kansliet tillsammans med nycklar etc.

Kioskpersonal:

En (1) person skoter all kassahantering och far inte hantera varor eller bereda exempelvis
smorgasar, korv etc.

Lagra de kansligaste kylvarorna som exempelvis frallor langs ner i kylmonter och kakor hogre
upp (langst upp svart halla kylan).

Beredning av frallor och smoérgasar skall ske pa separat beredningsbord.

OBS! Rengor noga fore och efter. Tank pa att tacka over frallor och smoérgasar efter
beredning. Blanda inte glutenfria produkter med 6vriga.

Rengor koksredskap efter anvdandandet.

Tom papperskorgar och avfallspasar i container.

Personlig hygien

Personal som kan dverfora smitta far inte utfora arbete som innebar risk for kontaminering
av livsmedel. For personal som t ex har sar pa handerna ska anvanda skyddshandskar. Tvatta
hdnderna med flytande tva samt torka handerna ordentligt innan du pabaérjar kioskarbetet
och efter eventuellt toalettbesok.
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